
 

ประกาศสถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ 

เรื่อง  หลักเกณฑ์ในการใช้ตรา ธง เครื่องหมาย และสัญลักษณ์ 
ของสถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ 

 
 

  โดยที่เป็นการสมควรให้มีหลักเกณฑ์ในการนำตรา ธง เครื่องหมาย และสัญลักษณ์ของ
สถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ ไปใช้ในกิจกรรมต่างๆ   

อาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๔๐ แห่งพระราชบัญญัติสถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ 
พ.ศ. ๒๕๖๒ ประกอบกับข้อ ๑๒ แห่งข้อบังคับสถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ ว่าด้วยตรา ธง เครื่องหมาย 
และสัญลักษณ์ของสถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ พ.ศ. ๒๕๖๕ และที่แก้ไขเพิ่มเติม จึงกำหนดหลักเกณฑ์
ในการใช้ตรา ธง เครื่องหมาย และสัญลักษณ์ของสถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ ดังนี้  

  ข้อ ๑  ประกาศนี้เรียกว่า “ประกาศสถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ เรื่อง หลักเกณฑ์ใน
การใช้ตรา ธง เครื่องหมาย และสัญลักษณ์ของสถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์” 
  ข้อ ๒  ประกาศนี้ให้ใช้บังคับนับถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป   
  ข้อ ๓  คำว่า “ตรา” “ธง” “เครื่องหมาย” และ “สัญลักษณ์ของสถาบัน” ในประกาศนี้ ให้มี
ความหมายตามข้อบังคับสถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ ว่าด้วยตรา ธง เครื่องหมาย และสัญลักษณ์ของ
สถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ พ.ศ.๒๕๖๕ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม   
                             การนำตรา ธง เครื่องหมาย และสัญลักษณ์ของสถาบัน ไปใช้ในกิจกรรมต่างๆ ตาม
ประกาศนี้ จะต้องคำนึงถึงความเหมาะสมของกิจกรรมและลักษณะของสินค้า สิ่งของ หรือบริการ ที่นำไป
ประกอบกัน 
  ข้อ ๔  ผู้มีสิทธิใช้ตรา ธง เครื่องหมาย และสัญลักษณ์ของสถาบัน ไปใช้ในกิจกรรมต่างๆ ตาม
ประกาศนี้ ได้แก่ 
  (๑) ส่วนงาน โดยหัวหน้าส่วนงาน 
  (๒) ผู้ปฏิบัติงานในสถาบัน อันเกี่ยวเนื่องกับตำแหน่งและหน้าที่ 
  (๓) นักศึกษาของสถาบัน  
  ข้อ ๕  กิจกรรมที่นำตรา ธง เครื่องหมาย และสัญลักษณ์ของสถาบัน ไปใช้โดยไม่ถือเป็น
กิจกรรมเชิงพาณิชย์ ได้แก่ 
  (๑)  กิจกรรมการประชาสัมพันธ์สถาบัน คณะ วิทยาลัย สำนัก หลักสูตรการศึกษา และ
หน่วยงานต่างๆ ภายในสถาบัน หรือเผยแพร่ชื่อเสียงเกียรติคุณของสถาบัน 
   (๒)  กิจกรรมจัดทำเอกสารตามภาระหน้าที่ของส่วนงาน 
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๒ 

 

  (๓)  กิจกรรมตามพันธกิจของสถาบัน ได้แก่ การศึกษา การวิจัย การบริการวิชาการ การ
ฝึกอบรม กิจกรรมเพื ่อสังคม ทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรม อนุรักษ์สิ ่งแวดล้อม ความร่วมมือทางวิชาการ 
เสริมสร้างความสัมพันธ์และความร่วมมือกับหน่วยงานภายนอก และกิจกรรมของสถาบันที่ก่อให้เกิดรายได้แก่
สถาบัน 
  ข้อ ๖ กิจกรรมเชิงพาณิชย์ในการนำตรา ธง เครื่องหมาย และสัญลักษณ์ของสถาบัน ไปใช้ 
ได้แก่   

(๑) กิจกรรมที่ผู้ปฏิบัติงานในสถาบันหรือนักศึกษาของสถาบันจัดขึ้นและก่อให้เกิดรายได้
โดยตรงจากการใช้ตรา ธง เครื่องหมาย และสัญลักษณ์ของสถาบันในทุกกรณี และมิใช่กิจกรรมตามข้อ ๕ 

(๒) กิจกรรมที่ผู้ปฏิบัติงานในสถาบันหรือนักศึกษาของสถาบันได้นำตรา ธง เครื่องหมาย และ
สัญลักษณ์ของสถาบัน ไปใช้ในลักษณะที่เสริมสร้างความสัมพันธ์หรือสร้างเครือข่ายภายในกลุ่มบุคคล  

(๓) กิจกรรมที่บุคคลหรือนิติบุคคลภายนอกสถาบันจัดขึ้นโดยมีการนำตรา ธง เครื่องหมาย 
และสัญลักษณ์ของสถาบัน ไปใช้ประกอบในการจัดกิจกรรม เช่น การประชาสัมพันธ์ การจัดทำของที่ระลึก 

(๔) กิจกรรมอื ่นที ่ผู ้ปฏิบัติงานในสถาบัน หรือนักศึกษาของสถาบัน รวมถึงบุคคลหรือ              
นิติบุคคลภายนอกสถาบัน ได้นำตรา ธง เครื่องหมาย และสัญลักษณ์ของสถาบัน ไปใช้ และก่อให้เกิดรายได้
หรือกำไร หรือหาประโยชน์อื่นใดไม่ว่าวิธีการใดๆ   
  ในกรณีที่มีประเด็นมีข้อสงสัยว่ากิจกรรมใดเป็นกิจกรรมเชิงพาณิชย์ หรือเป็นกิจกรรมที่
ก่อให้เกิดรายได้โดยตรงจากการใช้ตราสัญลักษณ์ของสถาบัน รวมถึงกิจกรรมที่ก่อให้เกิดรายได้หรือกำไร    
หรือหาประโยชน์อื่นใดไม่ว่าวิธีการใดๆ ให้นำเสนอคณะกรรมการบริหารการใช้ตราประจำสถาบันพิจารณา  
เป็นรายกรณ ี
  ข้อ ๗ การนำตรา ธง เครื่องหมาย หรือสัญลักษณ์ของสถาบันไปใช้ โดยไม่ต้องขออนุญาต 

ได้แก่ กรณีผู้มีสิทธิตามข้อ ๔ นำตรา ธง เครื่องหมาย หรือสัญลักษณ์ของสถาบันไปใช้ในกิจกรรมตามข้อ ๕  

  ส่วนในกรณีที่ผู้มีสิทธิตามข้อ ๔ นำตรา ธง เครื่องหมาย หรือสัญลักษณ์ของสถาบันไปใช้ใน

กิจกรรมเชิงพาณิชย์ตามข้อ ๖  ให้ดำเนินการดังนี้ 

  (๑) หากมีประมาณการรายได้ไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท ให้ผู้มีสิทธิยื่นคำขอต่อหัวหน้าส่วนงาน 

หรือคณบดีเป็นผู้พิจารณาอนุมัติ และรายงานผลตามท่ีคณะกรรมการบริหารการใช้ตราประจำสถาบันกำหนด   

(๒) หากมีประมาณการรายได้มากกว่า ๕๐๐,๐๐๐ บาท ให้ผู้มีสิทธิยื่นคำขอต่อหัวหน้าส่วน

งาน หรือคณบดีเพื่อพิจารณากลั่นกรองแล้วให้หัวหน้าส่วนงานหรือคณบดีเสนอไปยังคณะกรรมการบริหารการ

ใช้ตราประจำสถาบันเพื่อพิจารณาอนุมัติ 

(๓) หากมีประมาณการรายได้ไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท และได้ดำเนินการตาม (๑) แล้ว        

แต่ต่อมาปรากฏว่ากิจกรรมมีรายได้มากกว่า ๕๐๐,๐๐๐ บาท ให้ผู้มีสิทธิรายงานต่อหัวหน้าส่วนงาน หรือ

คณบดีเพื่อรายงานไปยังคณะกรรมการบริหารการใช้ตราประจำสถาบันเพื่อพิจารณาการเรียกเก็บหรือยกเว้น

การเรียกเก็บค่าธรรมเนียมตามท่ีเห็นสมควร 



๓ 

 

    ข้อ ๘ ให้ผู้มีสิทธิตามข้อ ๔ ซึ่งต้องการนำตรา ธง เครื่องหมาย และสัญลักษณ์ของสถาบันไป

ใช้ในเชิงพาณิชย์ ยื่นแบบคำขอตามท่ีสถาบันกำหนด และดำเนินการดังนี้ 

(๑) กรณีส่วนงานของสถาบัน ให้หัวหน้าส่วนงานเป็นผู้ยื่นแบบคำขอ 
(๒) กรณผีู้ปฏิบัติงานในสถาบัน ให้ยื่นผ่านหัวหน้าส่วนงาน 
(๓) กรณีนักศึกษาของสถาบัน ให้ยื่นผ่านคณบดี 

  ให้หัวหน้าส่วนงานหรือคณบดี พิจารณากลั ่นกรองความเหมาะสมของกิจกรรม  ได้แก่  

วัตถุประสงค์ของกิจกรรม  รูปแบบการนำตรา ธง เครื่องหมาย และสัญลักษณ์ของสถาบัน ไปใช้ในกิจกรรม 

รวมถึงประโยชน์ที่เกิดจากการจัดกิจกรรม หากเห็นว่ามีความเหมาะสมแก่การนำไปใช้ในกิจกรรมได้  ให้ส่ง

แบบคำขอมาท่ีส่วนสื่อสารองค์การ  กองวิเทศสัมพันธ์และสื่อสารองค์การ เพ่ือนำเสนอประธานคณะกรรมการ

บริหารการใช้ตราประจำสถาบัน  หรือคณะกรรมการบริหารการใช้ตราประจำสถาบันพิจารณาอนุมัติ แล้วแต่

กรณี   

  ในกรณีที่ผู้ปฏิบัติงานในสถาบันหรือนักศึกษาของสถาบัน ต้องการนำตรา ธง เครื่องหมาย 

และสัญลักษณ์ของสถาบันไปใช้ในเชิงพาณิชย์ แต่ไม่ยื่นคำขอผ่านหัวหน้าส่วนงานหรือคณบดี ตามวรรคหนึ่ง 

และไม่ว่าประมาณการรายได้จะเป็นจำนวนเท่าใด ให้ถือว่าเป็นกรณีบุคคลภายนอกสถาบันต้องการนำตรา ธง 

เครื่องหมาย และสัญลักษณ์ของสถาบันไปใช้และให้ดำเนินการยื่นคำขอตามข้อ ๙ และให้สถาบันเรียกเก็บ

ค่าธรรมเนียมตามข้อ ๑๐   

  ส่วนในกรณีที ่ผ ู ้ปฏิบ ัต ิงานในสถาบันหรือนักศึกษาของสถาบัน ต้องการนำตรา ธง 

เครื่องหมาย และสัญลักษณ์ของสถาบันไปใช้ในเชิงพาณิชย์ และได้ยื่นคำขอผ่านหัวหน้าส่วนงานหรือคณบดี 

ตามวรรคหนึ่ง ซึ่งมีประมาณการรายได้ไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท  สถาบันจะยกเว้นการเรียกเก็บค่าธรรมเนียม  

แต่หากมีประมาณการรายได้มากกว่า ๕๐๐,๐๐๐ บาท ให้เป็นอำนาจของคณะกรรมการบริหารการใช้ตรา

ประจำสถาบันในการพิจารณาการเรียกเก็บหรือยกเว้นการเรียกเก็บค่าธรรมเนียมตามที่เห็นสมควร 

  ข้อ ๙  ในกรณีสมาคมนักศึกษาเก่า  หน่วยงานภายนอก  และบุคคลภายนอก ประสงค์จะขอ

นำตรา ธง เครื่องหมาย และสัญลักษณ์ของสถาบันไปใช้ในกิจกรรมไม่ว่าจะเป็นในเชิงพาณิชย์หรือไม่ ให้ยื่น

แบบคำขอมาที่ส่วนสื่อสารองค์การ กองวิเทศสัมพันธ์และสื่อสารองค์การ  เพื่อเสนอคณะกรรมการบริหารการ

ใช้ตราประจำสถาบันพิจารณากลั่นกรอง ก่อนนำเสนอคณะกรรมการบริหารสถาบันพิจารณาอนุมัติเป็นราย

กรณีต่อไป     

  ข้อ ๑๐ ในการนำตรา ธง เครื่องหมาย และสัญลักษณ์ของสถาบันไปใช้ ให้สถาบันเรียกเก็บ

ค่าธรรมเนียมในอัตราร้อยละ ๑๐ ของรายได้ก่อนหักค่าใช้จ่าย สำหรับกรณีที่ผู ้ปฏิบัติงานในสถาบันหรือ

นักศึกษาของสถาบันเป็นผู้จัดกิจกรรมเชิงพาณิชย์ที่มิได้ยื่นคำขอผ่านหัวหน้าส่วนงานหรือคณบดี และกรณี

สมาคมนักศึกษาเก่า บุคคลภายนอกหรือนิติบุคคลภายนอกสถาบัน เป็นผู้จัดกิจกรรมเพ่ือหารายได้ 



๔ 

 

การยกเว้นการเรียกเก็บค่าธรรมเนียมตามวรรคหนึ่ง ให้ใช้เฉพาะกรณีกิจกรรมที่มิใช่เชิง

พาณิชย์ และส่วนงานได้ดำเนินกิจกรรมตามที่ได้รับมอบหมายหรือได้รับอนุมัติจากสถาบัน     

  สำหรับกรณีที่สมาคมนักศึกษาเก่า บุคคลภายนอกหรือนิติบุคคลภายนอกสถาบัน เป็นผู้จัด

กิจกรรมเพื่อหารายได้  แต่กิจกรรมดังกล่าวเป็นไปเพื่อประโยชน์แก่สถาบัน ส่วนงานของสถาบัน สาธารณะ 

สังคม หรือประชาชน ให้คณะกรรมการบริหารการใช้ตราประจำสถาบันพิจารณาตามที่เห็นสมควรเป็นราย

กรณี หรือพิจารณากลั่นกรอง เพ่ือนำเสนอให้คณะกรรมการบริหารสถาบันอนุมัติต่อไป 

 

 

 

 

     ประกาศ  ณ  วันที่        มิถุนายน  พ.ศ. ๒๕๖๗ 

         

 
 

      (ศาสตราจารย์ ดร.ทิพวรรณ หล่อสุวรรณรัตน์) 

       อธิการบดีสถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ 
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