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ผู้จัดท า 

 

ผู้ทบทวน 

 

ผู้อนุมัติ 

   

(นางสาวพัชราพรรณ เปรมมณี ) 

นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ 

 

( นายปราโมช ช่างเจรญิ ) 

หัวหน้ากลุ่มงานงานทะเบยีนและ

ประมวลผลการศึกษา 

( นายนิทัศน์ สุทธิรักษ์ ) 

หัวหน้ากลุ่มงานสถิติและสารสนเทศ
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วัตถุประสงค์ 

 - เพ่ือด าเนินการประมวลผลการศึกษาให้เป็นไปตามข้อก าหนดของสถาบัน 

 - เพ่ือตรวจสอบสถานภาพนักศึกษาให้เป็นไปตามข้อบังคับฯ / ข้อก าหนดของหลักสูตร 
 

ขอบข่าย 

  บันทึกก าหนดการส่งผลการศึกษาเข้าระบบสารสนเทศ จัดท าบันทึกแจ้งก าหนดการส่งผล

การศึกษาส่งคณะ น าผลการศึกษาที่คณบดีอนุมัติเข้าระบบสารสนเทศ บันทึกการแก้ผลการศึกษา 

ตรวจสอบสถานภาพนักศึกษาให้เป็นไปตามข้อบังคับฯ / ข้อก าหนดของหลักสูตร และปรับสถานภาพ

นักศึกษาในระบบสารสนเทศ 

 

ค าจ ากัดความ 

- สถาบัน หมายถึง สถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ 

- ข้อบังคับฯ หมายถึง ข้อบังคับสถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ ว่าด้วยการศึกษา 

- ระบบสารสนเทศ หมายถึง ระบบสารสนเทศเพ่ือการบริการการศึกษา 

- เจ้าหน้าที่งานทะเบียน หมายถึง เจ้าหน้าที่กลุ่มงานทะเบียนและประมวลผลการศึกษา  

- คณะ หมายถึง หน่วยงานที่จัดการเรียน การสอน ของสถาบันในระดับบัณฑิตศึกษา 

- เจ้าหน้าที่คณะ หมายถึง เจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงานด้านการศึกษาของคณะ 

- นักศึกษา หมายถึง นักศึกษาของสถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ 

- รายวิชา หมายถึง รายวิชาที่เปิดการเรียนการสอนในแต่ละภาค/ปีการศึกษา 

 

เอกสาร/ข้อมูลที่ใช้ปฏิบัติงาน 

- ระบบสารสนเทศ 
- คู่มือการใช้ระบบสารสนเทศ 

- หลักสูตรที่ได้รับการรับรองจากส านักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา 

ส าเนาฉบับท่ี................. 
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- คู่มือนักศึกษา 

- ประกาศสถาบัน เรื่องปฏิทินการศึกษา 

- ประกาศสถาบัน เรื่องตารางเรียนตารางสอบ 

- ผลการศึกษาที่ได้รับอนุมัติจากคณบดีคณะที่จัดการเรียนการสอนรายวิชานั้น ๆ 

- ข้อบังคับฯ 

- ข้อบังคับสถาบันฯ ว่าด้วยมาตรการในการส่งผลการศึกษา พ.ศ. 2548 

 

หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

 - คณะ 
- ส านักเทคโนโลยีสารสนเทศ 

 
รายงาน/ข้อมูลที่เป็นผลได้จากงาน 

- Academic Record 

- Transcript  

- ผังการศึกษา  

- รายงานรายชื่อนักศึกษาพร้อมสถานะ 

- รายงานสรุป GPA นักศึกษาตามหลักสูตร 

  



 
กองบริการการศึกษา 

สถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ 

ระเบียบปฏิบัติ : งานประมวลผลการศึกษาและตรวจสถานภาพ 

กลุ่มงานที่รับผิดชอบ : กลุ่มงานทะเบียนและประมวลผลการศกึษา 

รหัสกระบวนงาน : QP-ESD-03-02 แก้ไขครั้งท่ี : 00 

วันที่บังคับใช้ : 01/03/2561 หน้าที่ : 4 จาก 6 

 

 หน้า 4 filename: QP-ESD-03-02.docx 

รายละเอียดการปฏิบัติงาน 

สั ลักษณ์
เร่ิมต้น/ส้ินสุด เอกสาร ด าเนินการ พิจารณา จุดเช ่อมต่อ  
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ระยะเวลาในการจัดเก็บ  

 - ผลการศึกษาที่ได้รับอนุมัติจากคณบดี 

ระยะเวลาจัดเก็บ : เก็บตลอดไป 


