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ผู้จัดท ำ 

 

(นางสาวณิญา  ศญิาพัทธ์)                

นักวิชาการศึกษาช านาญการ    

01/02/2561 

 

ผู้ทบทวน 

 

(นางนิลาวัลย์  เตมิผล)                      

หัวหน้ากลุ่มงานพัฒนาหลักสตูรและ

ส่งเสริมการเรียนการสอน               

05/02/2561 

 

ผู้อนุมัติ 

 

(นายนิทัศน์  สุทธิรักษ)์     

หัวหน้ากลุ่มงานสถิติและ     

ระบบสารสนเทศ/QMR      

09/02/2561 
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วัตถุประสงค ์                       
   - เพ่ือให้การจัดสรรทุนเป็นไปด้วยความถูกต้องตรงตามเกณฑ์และเงื่อนไขการจัดสรรทุนของ
สถาบัน            
  - เพ่ือให้การด าเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผู้รับทุน และการเบิกทุนให้เป็นไปตามเกณฑ์ 

 
ขอบข่ำย 
 งานทุนส่งเสริมการศึกษาครอบคลุมถึงขั้นตอนในการด าเนินการจัดสรรทุนประเภทต่างๆ ให้แก่
ผู้เกี่ยวข้องได้ใช้ประโยชน์ในการด าเนินการคัดเลือกนักศึกษา  ตรวจสอบคุณสมบัติและเงื่อนไขของผู้รับทุน
และด าเนินการเบิกจ่ายทุน 

 

ค ำจ ำกัดควำม 

 - กอง หมายถึง กองบริการการศึกษา 
 - ทุน หมายถึง ทุนส่งเสริมการศึกษาประเภทเรียนดี และ ทุนส่งเสริมความสัมพันธ์ระหว่างประเทศ  

  - นักศึกษาทุน หมายถึง นักศึกษาสามัญที่ได้รับทุนในระดับปริญญาโทและระดับปริญญาเอก                   
ทั้งนักศึกษาไทยและนักศึกษาต่างชาติ 
 - คณะ หมายถึง หน่วยงานที่จัดการเรียนการสอนของสถาบันในระดับบัณฑิตศึกษา   
 - ทคอ.การศึกษา หมายถึง ที่ประชุมคณบดีและผู้อ านวยการส านักด้านการศึกษา  
 - เจ้าหน้าที่งานทุน หมายถึง เจ้าหน้าที่งานทุนการศึกษา 

 

เอกสำร/ข้อมูล ที่ใช้ในกำรปฏิบัติงำน                     
เอกสำร/ข้อมูล (ภำยใน)          -  
  - รายชื่อผู้ได้รับทุนที่ลงทะเบียนแต่ละภาคการศึกษา (SD-ESD-01-01) 

เอกสำร/ข้อมูล (ภำยนอก) 

- ประกาศสถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ เรื่อง คุณสมบัติ หลักเกณฑ์ และเง่ือนไขการให้ทุน
ส่งเสริมการศึกษา  
 - ระเบียบสถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ ว่าด้วยทุนและรางวัลการศึกษา  
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หน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 
 - คณะ 
 - กองคลังและพัสดุ 
 
รำยงำน/ข้อมูลที่เป็นผลได้จำกงำน 
 - ประกาศการจัดสรรทุนส่งเสริมการศึกษาประเภทที่ 1 (Full Scholarship), 2 และ 3 
 - รายชื่อผู้ได้รับทุนผ่านการคัดเลือกเข้าศึกษาต่อ 
 - รายงานการประชุม ทคอ.การศึกษา 
 - รายงานข้อมูลจ านวนทุนการศึกษาประเภทที่ 1 (Full Scholarship), 2 และ 3 
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รำยละเอียดกำรปฏิบัติงำน 

สัญลักษณ ์

     

เร่ิมต้น/สิ้นสุด เอกสำร ด ำเนินกำร พิจำรณำ จุดเชื่อมต่อ 

ผังกระบวนงำน รำยละเอียด ผู้รับผิดชอบ 

  ก าหนดช่วงเวลาการจัดสรรทุน เจ้าหน้าท่ีงานทุน 

 
 

 
 

จัดสรรทุนระดับปริญญาโท     
ภาคปกติ และปรญิญาเอก ทั้ง
นักศึกษาไทยและนักศึกษา
ต่างชาติทุกคณะ    
(WI-ESD-01-02)      

เจ้าหน้าท่ีงานทุน 

  น าเสนอที่ประชุม ทคอ.การศึกษา 
พิจารณาอนุมัต ิ
   
 
 
 

เจ้าหน้าท่ีงานทุน 

  จัดท าประกาศการจดัสรรทุนระดบั
ปริญญาโท ภาคปกติ และระดบั
ปริญญาเอก ทั้งนักศึกษาไทยและ
นักศึกษาต่างชาติทุกคณะ 
 

เจ้าหน้าท่ีงานทุน 

  
 
 
 
 

แจ้งคณะทราบประกาศการจดัสรร
ทุน 
 

เจ้าหน้าท่ีงานทุน 

 

อนุมัติ

O 

ไม่อนุมัติ 

จัดสรรทุน 

เสนอ ทคอ. 

การศึกษา
แจ้งคณะ

ทราบตามมต ิ 
ที่ประชมุ 

ประกาศการ

จัดสรรทุน 

แจ้งคณะ 

A 

   เริ่มต้น 

 สิ้นสุด 
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 ผังกระบวนงำน รำยละเอียด ผู้รับผิดชอบ 

    

  เบิกเงินทุนการศึกษาให้แก่
นักศึกษา (WI-ESD-01-03) 
 
 

เจ้าหน้าท่ีงานทุน 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

การเบิกทุนตั้งแตภ่าคที่ 2  ถึง   
จบการศึกษา/ ครบระยะเวลาการ
ให้ทุนเป็นไปตามเง่ือนไขทุนของ
สถาบันหรือไม ่
1. ถ้าเป็นไปตามเกณฑ์ด าเนินการ
เบิกทุน 
2. ถ้าไม่เป็นไปตามเกณฑ์ยุติการ
ให้ทุน 
 รายละเอียดตามประกาศฯ 
คุณสมบัติ หลักเกณฑ์ และเงื่อนไข
ทุน 

เจ้าหน้าท่ีงานทุน 

  เบิกทุนให้แก่นักศึกษาผู้รับทุน / 
ท าบันทึกส่งกองคลังและพัสด ุ

เจ้าหน้าท่ีงานทุน 

 
 
 

 
 
 

ให้ทุนครบตามก าหนดระยะเวลา  

 

 

 

เบิกทุน  
ภาคการศึกษาท่ี  1 (ภาคแรก) 

A 

เบิกทุน  
(ภาคถัดไป) 

 

ปแ 

พิจารณา

คุณสมบัต ิ
ยุติการ 
ให้ทุน 

เป็นไปตามเกณฑ ์

ไมเ่ป็นไปตามเกณฑ์ 

 สิ้นสุด 
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ระยะเวลำในกำรจัดเก็บบันทึก         

 - แบบฟอร์มควบคุมการเบิกทุน  (FM-ESD-01-01)        

   ระยะเวลาจัดเก็บ  5 ปีการศึกษา 

 


