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งานที่ให้บริการ     

 
การเปลี่ยนฐานะวิชาเรียน 
 

หน่วยงานที่ให้บริการ สถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ 
กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 
 

ช่องทางการให้บริการ คณะที่นักศึกษาสังกัด สถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (พักกลางวัน) 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไขในการยื่นค าขอ  
ข้อบังคับสถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ ว่าด้วยการศึกษา พ.ศ. 2563 ก าหนดไว้ ดังนี้ 
ข้อ 30 การเปลี่ยนฐานะวิชาเรียนจากเพ่ือหน่วยกิตเป็นเพ่ือร่วมฟัง หรือจากเพ่ือร่วมฟังเป็นเพ่ือ

หน่วยกิตจะต้องได้รับอนุมัติจากอาจารย์ผู้แนะน าและอาจารย์ผู้สอนวิชานั้น ๆ ในกรณีการสอนแบบปกติ
จะต้องกระท าภายในวันสุดท้ายของการเรียนการสอนภาคนั้น ๆ ในกรณีการสอนแบบ Block Course 
จะต้องกระท าภายในวันสุดท้ายของการเรียนการสอนวิชานั้น ๆ 

 

 

 

 

 

 

คู่มือบริการทางการศึกษาส าหรับนักศึกษา 
10. การเปลี่ยนฐานะวิชาเรียน 
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ขั้นตอนการให้บริการ 
 

ขั้นตอน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
1. การตรวจสอบเอกสาร 
นักศึกษาขอแบบฟอร์มขอเปลี่ยนฐานะวิชาเรียน และกรอก
รายละเอียด (ระยะเวลา 30 นาที) 

สถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ 

2. การตรวจสอบเอกสาร 
นักศึกษายื่นแบบฟอร์มขอเปลี่ยนฐานะวิชาเรียนให้เจ้าหน้าที่คณะ
ตรวจสอบให้เป็นไปตามข้อบังคับฯ ว่าด้วยการศึกษา  
(ระยะเวลา 1 วัน) 

สถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ 

3. การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
อาจารย์ผู้แนะน าและอาจารย์ประจ าวิชาพิจารณาความเห็นของ
เจ้าหน้าที่ และลงนามอนุมัติแบบฟอร์มค าร้องขอเปลี่ยนฐานะวิชา
เรียน (ระยะเวลา 1 - 3 วันท าการ) 

สถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ 

4. การพิจารณา 
เจ้าหน้าทีค่ณะแจ้งผลการพิจารณาให้นักศึกษาทราบ และส่ง
แบบฟอร์มที่ได้รับการอนุมัติให้กองบริการการศึกษา 
 (ระยะเวลา 1 วันท าการ) 

สถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ 

5. การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจ้าหน้าทีก่องบริการการศึกษาบันทึกรายวิชาที่ขอเปลี่ยนฐานะ
วิชาในระบบสารสนเทศ (ระยะเวลา 1 วัน) 

สถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ 

 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม  :  4 - 7 วันท าการ 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

รายการเอกสาร ต้นฉบับ ส าเนา หมายเหตุ 
1. บัตรประจ าตัวนักศึกษา 1 1  
2. แบบฟอร์มการเปลี่ยนฐานะวิชาเรียน  
(FM-ESD-03-03) 

1 1  

หมายเหตุ : เอกสารที่เป็นส าเนาต้องลงนามรับรองส าเนาถูกต้องทุกฉบับ 
 
ค่าธรรมเนียม  :  ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 
ช่องทางการร้องเรียน  

1. กองบริการการศึกษา สถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์   
เลขที่ 148 ถ.เสรีไทย บางกะปิ กรุงเทพฯ 10240 

2. http://www.nida.ac.th/th/index.php/nida-about/nida-complaint 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


